INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD ELECTRONICA DE
BECAS DEL MINISTERIO DE EDUCACION Y FORMACION PROFESIONAL DE

CARACTER GENERAL PARA ESTUDIANTES QUE CURSEN ESTUDIOS

POSTOBLIGATORIOS DURANTE EL CURSO ACADEMICO 2021-2022

EL PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES esta ABIERTO desde el 3 de agosto de 2021 hasta el
el 30 de septiembre de 2021 (ART. 48.1 de la convocatoria).

Se tiene que solicitar desde un ordenador. No puede hacerse con un movil.

1. COMO OBTENER INFORMACION:

® A través de los Centros Educativos; publicada la nueva Resolucion de la Secretaria de Estado de
Educacion en el BOE Nium. 183 de 02 de agosto de 2021, la Delegacion Provincial de Educacion de
Toledo, a través del Servicio de Planificacion y desde la Unidad de Tramite de Becas, se remite
correo electronico informativo a todos los Centros, adjuntando Resolucion e instrucciones para
tramitar la solicitud.

® A través de Internet, desde la pagina oficial del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

www.educacionyfp.gob.es

e Desde el menu de navegacion INICIO (parte superior), en los siguientes enlaces del directorio de la
derecha:

Becas de @ Sede

Educacion [[==> electrénica

Se puede acceder pinchando en cualquiera de estos enlaces.

¢ Pinchando en Becas de educacion

PORTADA BECAS Y AYUDAS NORMATIVA'Y DOCUMENTACION DUDAS QUIENES SOMOS CONTACTO

% Becas y ayudas

Te explicamos paso a paso como solicitar tu beca o ayuda
y resolvemos tus dudas.

Calendario de plazos


http://www.educacionyfp.gob.es/

® Pulsamos el nivel de ensefianza correspondiente (Bachillerato, Formacion Profesional ...)

Becas y ayudas

€ (€) &L

[=> (== ==

BECAS BECAS AYUDAS
FP, Bachillerato y otros Universidad: Ayudas de
estudios no universitarios grado y master apoyo educative
iEsta abierto &l plazo para solicitar la becal iEsta abierto el plazo para solicitar |z becal iEsta abierto el plazo para solicitar la ayudal
Del 3 de agdsto al 30 de septielnbre de 2021 Dzl 3 de agosto al 14 de actubre de 2021 Dl 3 de agosto al 30 de septiembre de 2021

SOLICITATU BECA SOLICITA TU BECA SOLICITA TU AYUDA

MAS INFORMACION

NFORMACIGN MAS INFORMACION

Cuando debes solicitarla

Desde el 3 de agosto hasta el 20 de septiembre de 2021

JUNIO JULIO AGOSTO |[SEPTIEMBRE| OCTUBRE

7~  Teaconsejamos que no dejes la solicitud para el dltimo dia, porque te podemos pedir datos que estén en
Q documentas gue tendras que buscar o consultar.
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2. REGISTRO EN LA SEDE ELECTRONICA DEL MINISTERIO:

2.1. La solicitud requiere un registro previo del alumno en la Sede Electrénica del Ministerio de Educacion y
Formacion Profesional:

E :ﬁ.'. oo memo Sede electronica
N ¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios (No universitarios. Curso 2021 - 2022) @ wae=3

@ Informacidn convocatoria

Acceso como interesado

~ (DNie/Certificado electronico, Cli@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanas UE) Acceder
z’m | Con mi usuario de la sede electronica

Si no esta registrado, por favor Registrese ‘ ncidencias: Incidencias de acceso

2.2. En general, el acceso al registro se realiza por la primera opcion: “Registro de persona fisica”; dentro del
formulario de registro de usuarios, hay que poner siempre datos del alumno y su DNI (aunque sea menor
de edad) si ya dispone de este documento o en su ausencia, indicar DNI de uno de los padres/tutores; es
necesario disponer de una direccion de correo electréonico operativa y rellenar todos los campos
obligatorios (marcados con asterisco *).

ESTA DIRECCION DE CORREO DEBERA ESTAR OPERATIVA DURANTE TODO EL
CURSO ESCOLAR Y HASTA LA RESOLUCION FINAL DE LA CONVOCATORIA

PUESTO QUE TODAS LAS COMUNICACIONES SE HACEN ELECTRONICAMENTE,
POR LO QUE DEBERAN CONSULTARLA CON REGULARIDAD.

El usuario serd el DNI del estudiante (8 numeros+letra sin guiones) y la contrasefia es a su eleccion
(discrimina mayusculas/minusculas); es conveniente recordar/guardar esta clave, porque se requiere para
consultar y descargar las notificaciones de la tramitaciéon de su beca y sera valida para el acceso a la
misma convocatoria en cursos posteriores.

Después de este registro, recibirdn en su correo electronico, un mensaje del Ministerio, desde
eadministracion@educacion.es, para completar el registro y activar su cuenta de usuario; la aplicacion
les confirmara la activacion y el registro y se podra acceder al tramite para proceder al alta de la solicitud/
consulta, modificacién de la solicitud / imprimir solicitud (fichero PDF) ); revisen las bandejas de correo
no deseado o SPAM, por si la seguridad de su equipo lo hubiera redirigido a esas carpetas.

e Pinchando en Sede Electrénica

o https://sede.educacion.gob.es, directamente accede a la Sede Electronica, pinchar sobre “MIS
EXPEDIENTES”:y después en “Sj no esta registrado, por favor Registrese”.

o A través de Ila pagina principal del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional:
http://www.educacionyfp.gob.es y en el enlace del directorio de la derecha:

SEDE ELECTRONICA: Pinchar sobre “MIS EXPEDIENTES” y después en “Si no esta registrado, por favor
Registrese”,
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FORMACION PROFESIONAL

Eﬁ Fme Tz Sede electronica

Inicio ;Quées? Tramites Normativa Informacion y ayuda

Sede electronica

Verificacién de CSV
C S

Verificacién de
Convocatorias certificados

Buscar tramites p al cierre Ayuda

“' Camparnias n, Tramites destacados

» Olimpiada; Economia i a Junior (! on titulos no
N Ayudasalas por parte de. = de » Equivalencias de estudios espafioles con Ios Titulos de Formacién Profesional
alumnos
GOBERNG  MINISTERIO. S d I
SR BERRe ede electrénica
¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electr sterio de Educacion y Formacion Profesional

Sede electrénica de Educacion. Acceso general ¢ w23

Acceso como interesado

cl@ve

(DNie/Certificado electronico, Cl@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE) Acceder

s=ze h : -
4 | Con mi usuario de la sede electronica

Usuario (DNI/NIE) Contrasefia Acceder

i no esta registrado, por favor Registrese Incidencias: Incidencias de acceso

2.3. Para problemas de activacion, usuarios bloqueados, no recordar contrasefias, esta habilitada en la Sede
Electronica/Mis expedientes/Incidencias: Incidencias de acceso.

Eﬁ s e Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Sede electronica de Educacion. Acceso general ¢ w23

Acceso como interesado

cl@ve @

(DNle/Certificado electrénico, Ci@ve pin, CI@ve permanante, Civdadanos UE) Acceder
& | Conmiusuario de la sede electronica
Usuario ONINIE): | Contrasefia: Acceder

Si no esta registrado, por favor Registres
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Pinchar directamente en incidencias de acceso y aparece la siguiente pantalla:

]
E ﬁ% == Sede electronica

isterio de Educacion y Forma

~ INCIDENCIAS DE ACCESO:

Sitiene algtn problema para aceder a la sede, introduzca su documento y pulse el siguiente botdn:

Incidencia de acceso

Poner el DNI y pinchar en incidencia de acceso

Sede Electrénica - Ministerio de Educacién y Formacién Profesional

0 Monsaj
* Comprusbe los datos del usuario. Revise si lane acceso al email del usuario y efija la posibilidad adecuada para recupsrar el acceso a la aplicacién

= DATOS DEL USUARID

Documento | . |
tipo de documento | DNI
Email | _ amail com |

Fecha de alta del usuario | ]

Fecha de (ltimo acceso del usuario | __

5i usted tiene acceso al coreo arriba indicado

Pulse &l siguients botdn para recibir un comeo con un enlace para establecer una nuevd contrasefia

Si tiene su documento [NIFINIE) pueda verificario para entrar

Pulse el siguiente botdn para acceder al proceso de verificaddn de usuarios m

Notificacion de la incidencia

Pulse el siguiente botdn para notificar la incidencia y que sea analizada y resuelta por un gestor.

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las dltimas versiones de Internet Explorer, Mazilla Firefoo y Google Chrome
390 y verificacién do los ceri qué admile ¢l sistema

W 1.0.14 (busi 1379 31.1.21) Fuecha generacide: 30072000 124800
& Ministerio de Educacion y Formacion Profesional - Goblemo de Espafia

Pagina 5|8



3. GRABAR LA SOLICITUD DE BECA:

3.1. Las solicitudes deberan cumplimentarse mediante el formulario accesible por internet en la direccion
http://www.educacionyfp.gob.es y https://sede.educacion.gob.es (art. 47.1) siguiendo los pasos detallados en
el apartado 1 de estas instrucciones, pinchando sobre el enlace “BUSCAR TRAMITES".

Eﬁ sy e Sede electronica

mmm  Inicic (Quées? Tramites Normativa Informacion y ayuda
—

Sede electronica

LY
(™ Verificacion de CSV
2— V% E Q@
= M 4
- Verificacion de
Convocatorias certificados
Mis expedientes Mis notificaciones préximas al cierre Ayuda

Eﬁ e Sede electrénica

YFORMACION

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Busqueda

Introduzca los criterios de bsqueda (utice las comillas para realizar una biisqueda exacta del texto))

Texto: | J & Modificar mis datos
¢ Establecer contrasefia
Plazo de presentacion: [ Abierto @ X Cerrar sesion

Plazo de presentacion: ¥ Abierio & Cerrade B'Z's'far a
tramites

Nivel de acceso: N1 2B Ysyario/contrasefia N2 & Usuario verificado con registro no presencial

N3 8 Certificados software y otros N4 B3 Certificado hardware Mis (2N
Ver més info. expedientes

Tipo de identificacion: ' Usuario identiicado mediante Clave:

wg:ificaciones
e 3
Ayuda ‘®
En el cuadro texto poner: Becas y pinchar en buscar. Después pinchar en Acceso de la convocatoria que nos
interesa del listado que aparece:

Numero total de tramites en la pagina: 5

Becas de colaboracion (Convocatoria 2021 - 2022) & n1 AEE3

@ Informacidn | r# Acceso

Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios (No universitarids. Curso 2021 - 2022) & n1 AEE3

r# Acceso

Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios (Universitarios. Curso 2021 - 2022) & N1 AEE3

@ Informacidn r# Acceso

Becas y ayudas para alumnos con necesidad especifica de apoyo educativy (Curso 2021 - 2022) » n1 AEE3

r# Acceso

Programa "Centros de educacioén ambiental” (Convocatoria 2019) @ n1 AEZ3

& Informacion r# Acceso
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3.2. Boton Acceso al tramite; se accede al formulario pulsando el botdn Alta de solicitud. Deberan tener en
cuenta los “Pasos a realizar para la cumplimentacion de la solicitud” y proceder a formalizar la misma.

E ;ﬁ_.\. gz g Sede electronica
- - PO

Sede Electronica - Ministerio de Educacién y Formacién Profesional

Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios (No universitere rso 2021 - 2022) w23

© | ofrescar informacion [l # Vaiver g A3 O Identiosd Veriaca

© Mensajes x
+ Usted no tiene solicitudes en este ramite % Nodlicer mis deios
& Establocer contrasedia

% Ceerar sesion
Buscar 1
trémites

Mis AN
expedientes h
Mis

notificaciones ‘A‘
Mis justificantes
registro electrénico l

Ayuda A <

3.3 Alta de la solicitud; es importante incluir a todos y cada uno de los miembros de la unidad familiar
que convivan en el mismo domicilio a 31/12/2020 (pagina 2 del formulario, guardar/agregar familiar),
por tanto la condicién de independencia solo la tienen los alumnos que convivan solos y que sean independientes
econdmica y familiarmente (art. 17.1 miembros computables).

El programa informa de los errores y datos que faltan en la parte superior de la pagina en la que se encuentran
y no les dejara continuar hasta que sean subsanados y/o debidamente cumplimentados; las sesiones caducan,
por lo que han ir guardando los datos para no perder los que ya han sido grabados.

También disponen de un campo libre en la solicitud electronica OBSERVACIONES (pagina 3), que pueden utilizar
para informar o aclarar cualquier circunstancia especial que pueda afectar a su tramitacion.

Finalizado el proceso, recibirdn un correo electronico del Ministerio, desde eadministracion@educacion.es,
confirmandoles la correcta cumplimentacion de su expediente/solicitud, identificador que figura en su
resguardo de presentacion, el cual debera imprimir o conservar, pues es el justificante de haber realizado
correctamente la solicitud y si ademas se encuentran en algunos de los casos indicados, deberan presentar
documentacion en papel en esta Unidad de Becas.

LA CUENTA CORRIENTE QUE INDIQUEN EN LA SOLICITUD DEBER’I:\ ESTAR
OPERATIVA DURANTE TODO EL CURSO ESCOLAR Y HASTA LA RESOLUCION FINAL

DE LA CONVOCATORIA. Asimismo, les recordamos que tal y como establece la
convocatoria en su articulo 47.4. apartado f) el solicitante debe ser titular o

cotitular de la misma.
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4. CONSULTAR NOTIFICACIONES:

Después de la tramitacion que corresponda a cada solicitud, se notificaran las resoluciones correspondientes a
través del correo electronico que figura en la solicitud, dato imprescindible de acuerdo con las bases de
la convocatoria (art. 52.5); el Ministerio procederda a enviar un mensaje automatico, poniendo en su
conocimiento que su solicitud de beca ha sido resuelta (concesion/denegacion) o que se encuentra a la
espera de documentacion y es en ese momento cuando debera descargarse su notificacion desde la seccidon
de “MIS NOTIFICACIONES” de la Sede Electrdénica del MECD en https://sede.educacion.gob.es (art. 52.5).

E ‘:'té e e Sede electronica

= lInicio gQuées? Trimites Nommativa Informacion y ayuda

Sede electrénica

Verificacion de CSV

74{[ M .®
-/ - Verificacion de

Convecatorias certificados
Buscar tramites Mis is noti pré al cierre Ayuda

5. REQUISITOS AYUDAS:

Las ayudas y cuantias que se pueden conceder estan sujetas al cumplimiento de unos requisitos académicos
y economicos (arts. 4 y 11) y es importante que conozcan que al finalizar el curso, en la convocatoria de
junio o extraordinaria, pueden ser objeto de reintegro/devolucion a la Administraciéon de todas las
ayudas concedidas; se entenderd que no se ha destinado la beca a la finalidad para la que fue
concedida en determinados supuestos, entre los cuales se encuentra NO haber superado un 50% de las
asignaturas (bachillerato) - horas lectivas (ciclos formativos) - créditos matriculados (estudios superiores o
universitarios), segun se indica en el art. 43 y 45 de la convocatoria.

Los datos de su unidad de tramite son los siguientes:

= BECAS MEFP
uj SV.PLANIFICACION TOLEDO ' h
DELEGACION PROVINCIAL EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES TOLEDO B
Castilla-La Mancha CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES s

x

Awda. Europa, 26 - Toledo

R AR G (0 A Tel.: 925 2865 01 Fax 925 24 83 71

0002000 becas edu to@jccm.es

*Antes de Imprimir este mensaje, aseglrese de que es necesario. El medio ambiente ests en nuestra mano”

AVISO LEGAL: El contenido de este mensaje de correo edectronico, incluido los ficheros adjuntos, es confidencial y esta protegido por el articulo 18.3 de |a
nshitucion Espafiola, que garantiza el secreto de las comunicaciones. Si usted recibe este mensaje por error, por favor pongase en contacto con el remitente
para informarle de este hecho y no difunda su contenido ni haga copias
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